
一般社団法人 日本数学会 事務補佐員募集要項 
 
職名     事務補佐員      
募集人数   1 名 
勤務地    東京都台東区台東 1－34－8 
       http://mathsoc.jp/office/address.html 
採用予定日  平成 29年 9月 1 日（応相談） 
任期     平成 30年 3月 31 日まで 
       （予算の状況、業務の必要性および勤務成績の評価に基づき更新可。 
       なお、任期は最長で平成 34 年 3月 31 日までとする。） 
所属     一般社団法人 日本数学会 事務局 
職務内容   （１）科学研究費補助金に関する一般事務（庶務、経理等） 
       （２）英文で海外とのやりとりなど 
勤務日    月曜日～金曜日、3～5 日程度（応相談） 
就業時間   週 20～30時間程度（応相談） 
休日・休暇  土・日曜日、祝日、年末年始（12/29～1/3） 
給与     時給 1,150 円 
諸手当    通勤手当（支給条件を満たした場合） 
社会保険等  健康保険、厚生年金保険、雇用保険（法令の定めるところにより加入） 
応募資格   （１）通常の英文のやりとり等ができる方。 
       （２）word, excel などのＰＣの操作ができる方。 
       （３）科学研究費補助金に関する事務の経験を有することが望ましい。 
応募方法   履歴書 1部（3 か月以内の写真を貼付） 
       ※連絡には電子メールを使用いたしますので、履歴書にはメールアドレ 

スを記載してください。 
       ※提出された応募書類は返却いたしません。 
       ※本応募の用途に限り使用し、個人情報は正当な理由なく第三者への開      
        示、譲渡および貸与することはありません。 
応募期限   平成 29 年 7月 31 日（月）必着 
書類送付先  〒110－0016 東京都台東区台東 1－34－8  
       一般社団法人 日本数学会  

封筒に「事務補佐員応募書類」と朱書し、簡易書留で郵送のこと。 
選考方法   書類選考の上、合格者に対し面接を実施します。 

※面接の際の交通費は応募者の負担とします。 
問い合わせ先 一般社団法人 日本数学会 担当 中川 
       TEL  03-3835-3483 
       e-mail  koubo2017(at)mathsoc.jp 


